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NOTA DINAS
NOMOR: 10.036/Kw.11.1/4/0T.01.3/02/2021

Yth : 1. Kepala Bidang

2. Pembimas

3. Kasubbag
Dari . Kepala Bagian Tata Usaha
Hal . Evaluasi Penyusunan SOP

Tanggal : 10 Februari 2021

Assalamualaikum Wr, Wb.

Dalam rangka pelaksanaan reformasi birokrasi di Kantor Wilayah Kementerian
Agama Provinsi Jawa Tengah sesuai Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan
Aparatur Negara Nomor: PER/21/M.PAN/11.2008 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan. Dengan ini kami
mohon bantuan kepada Saudara untuk membuat SOP Makro, Mikro dan SOP Layanan
di Bidang, Bimas,Subbag masing-masing dan melakukan reviu atau evaluasi terhadap
SOP yang sudah tidak relevan, efektif dan efisien untuk dikumpulkan dalam bentuk file
draft soft-copy Microsoft Office (Word atau Excel) dan file scan atau Pdf (yang sudah
ditandatangani oleh pejabat masing-masing) ke Subbagian Organisasi dan Tata Laksana
dan Kerukunan Umat Beragama Kantor Wilayah Kementerian Agama Prov. Jawa Tengah
melalui Sdr. Moh. Mashadi (085277711983) paling lambat tanggal 27 Maret 2021.

Wassalamualaikum Wr, Wb.
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