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SOP LAYANAN PEMBUATAN SK PENETAPAN PENYULUH AGAMA BUDDHA NON-PNS

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1

2

8

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara;

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara,

Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2020 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2021,
Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2007
tentang Pendidikan Agama dan Pendidikan Keagamaan;
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK .05/2012
tentang Tata Cara Pembanyaran dalam Pelaksanaan
Anggaran dan Belanja Negara;

Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal kementerian
Kementerian Agama;

Keputusan Menteri Agama Nomor 52 Tahun 1978 tentang
Pendelegasian Wewenang Mengangkat, Memperbaharui
dan Memberhentikan Tenaga Penyuluh Agama;
Keputusan Menteri Agama Nomor 10 Tahun 2019 tentang
Honorarium Penyuluh Agama Non-Pegawai Negeri Sipil;

1. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer;

2. Mempunyai pengetahuan, kesabaran, ketelitian
tentang Penetapan Penyuluh Agama Buddha
Non-PNS;

3. Tanggungjawab dalam menyelesaikan pekerjaan.

Keterkaitan : SOP Pembuatan SK Penetapan Penyuluh Agama
Buddha Non-PNS

Peralatan/ Perlengkapan :

1.

50OP Pembuatan SK Penetapan Panitia Seleksi Penerimaan

1.  Komputer

Mendiskusikan koreks! draf SK
Penetapan Penyuluh dengan

terkoreksinya draf

Penyuluh Agama Buddha Non-PNS; 2. Printer
2. |SOP Pembuatan SK Pencairan Bantuan Tunjangan 3. ATK
Penyuluh Agama Buddha Non-PNS;
3. |SOP Pembuatan Surat Tugas Penyuluh Agama Buddha
Non-PNS; :
4. |SOP Pencairan bantuan Tunjangan Penyuluh Agama #
Buddha Non-PNS:
Peringatan:Hati-hati dan teliti dalam mengerjakan SK Penetapan |Pencatatan Pendataan:
Penyuluh Agama Buddha Non-PNS.
1. |Untuk mempercepat proses pembuatan SK 1. Pemberian Nomor Surat
2. |Untuk Mempercepat pembuatan Surat Tugas Penyuluh 2. Agenda Surat Keluar
3. |Untuk mempercepat pencairan bantuan tunjangan Penyuluh '
No| Ativitast Kegiatan LECNGang My Be
JFU Rermbl Kasubag Kabag | Kepala Kelerig- Waktu Output Ket
as kapan
LEK/DIPA, 1 Han terclahnya draf SK
Mengolah draf SK Penetapan komputer, ATK,
1 |Penyuluh Agama Buddha Non- data Penyuluh
PNS
drafl SK, 30 Menit |Tercetaknya drat
2 SK Penetapan T kemputer, prin SK
Penyuluh
aral SK 45 Menit [terdisskusikan dan

Ponyuluh

Penyuluh

SK
Pimpinan
-} L
4 Mengapukan tandatangan SK SKPF f:\elrrs:an 15 Menit Iso:anuatanganmya
Penetapan Penyuluh enyuiul
5 Penomoran SK Penotapan 5K Panetapan | 20 Menit [Temomornya SK




3

SK, Folocopy, | 15 Monit Jlerganda &
Menggandakan dan stompel SK
g |Monsgenduan Stempe! tersetempeinya SK
SK, Tanda | 60 meni [Terdistibuskannya
7 ‘Memmnn SK Penctapan terima SK
Penyuih
J SK, omor, 20 Menit [Terarsipkannya SK
o |Mengarsipkan totocopy SK Scan, aimari
Penotapan Penyuluh




. STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA
' KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No. 5 Semarang 50232
Telepon (024)8412547 - 8412552, Faksimili (024)8315418,
Website :www.jateng.kemenag.go.id

1. PERSYARATAN

1 LKKS/DIPA

2 Peraturan Dasar Hukum

3 Data Penyuluh

4 Data umat dan tempat ibadah
Il. PROSEDUR

1 Mengolah draf SK Penetapan Penyuluh

2 Mencetak draf SK Penetapan Penyuluh
3 Mendiskusikan dan koreksi draf SK Penetapan Penyuluh
4 Mengajukan tandatangan SK Penetapan Penyuluh
5 Penomoran SK Penetapan Penyuluh
6 Menggandaan dan stempel SK Penetapan Penyuluh
7 Mendistribusikan SK Penyetapan Penyuluh
8 Mengarsipkan fotocopy SK Penetapan Penyuluh
lll. WAKTU PELAYANAN : 5 Hari
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar SK
VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui;

1 Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  :(024 8412547
3 Hotline : bimas buddha jateng




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA Nomor SOP
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SOP LAYANAN PEMBUATAN SK PENETAPAN PANITIA SELEKS| PENERIMAAN-PENYULUH AGAMA BUDDHA NON-PNS

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana
1 [Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan 1. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer;
Negara; Z. Mempunyai pengetahuan, kesabaran, ketelitian
2 |Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur tentang Penetapan Panitia Seleksi Penerimaan
Sipil Negara; Penyuluh Agama Buddha Non-PNS;
3 |Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2020 tentang Anggaran 3. Tanggungjawab dalam menyelesaikan pekerjaan.

Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2021;
4 [Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2007
tentang Pendidikan Agama dan Pendidikan Keagamaan;
5 |Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK .05/2012
tentang Tata Cara Pembanyaran dalam Pelaksanaan
Anggaran dan Belanja Negara,

6 |Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal kementerian
Kementerian Agama;

7 |Keputusan Menteri Agama Nomor 52 Tahun 1978 tentang
Pendelegasian Wewenang Mengangkat, Memperbaharui
dan Memberhentikan Tenaga Penyuluh Agama;

8 |Keputusan Menteri Agama Nomor 10 Tahun 2019 tentang
Honorarium Penyuluh Agama Non-Pegawai Negeri Sipil;
9 |Surat Keputusan Dirjen Nomor 143 Tahun 2020 tentang
Penetapan Pengangkatan penyuluh Agama Buddha Non-PNS
Keterkaitan : SOP Pembuatan SK Penetapan Panitia Seleksi Peralatan/ Perlengkapan ;
Penyuluh Agama Buddha Non-PNS

1. |SOP Pengumuman Pendaftaran Penyuluh Agama Buddha Non- 1. Komputer
PNS; 2. Printer
2. |SOP Pelaksanaan Ujian Seleksi Penerimaan Penyuluh 3. ATK

Agama Buddha Non-PNS;

3. [SOP Pembuatan SK Penyuluh Agama Buddha Non-PNS:
Peringatan:Hati-hati dan teliti dalam mengerjakan SK Penetapan|Pencatatan Pendataan:
Panitia Seleksi Penyuluh Agama Buddha Non-PNS.

1. |Untuk mempercepat proses pembuatan SK; 1. Pemberian Nomor Surat

2. |Untuk Menetapkan pembagian tugas panitia; 2. Agenda Surat Keluar

3. |Untuk mempercepat penyusunan jadwal pelaksanaan seleksi;

s A Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas/ Kegiatan -
Pembim Keleng- Ket
JFU Kasubag Kabag | Kepala ; Waktu Output
as kapan
LEK/DIPA 1 Hari |terolahnya draf SK
Mengolah dral SK Penetapan komputer, ATK,
1 |Panitia Seleksi Penyuluh Agama dala Pegawal
|Budaha Non-PNS
dral SK, 30 Menit |Tercelaknya draf
2 Maoncetak SK Penetapan Panitia < T Komputer, prin sk
Seloksi Penyuluh -

Mendiskusikan koreks| dral SK
3 |Penetapan Panitia Seleksi
Penyuluh dengan Pimpinan

draf SK 45 Menit Jterdisskusikan dan
| terkoreksinya draf
SK

SK Penetapan | 15 Menit |tertandatanganiny

Mengajukan tandatangan SK

4 |Penetapan Panitia Seloksi Panitia seloksi a SK
Panyuluh Penyuluh
SK Penetapan A Ternomornya SK
5 Penomoran SK Penetapan . et Sulsksi 20 Menit ¥
Panitia Seleksi Penyuluh Panyuluh
Menggandakan dan stempel SK SK, Fotocopy, | 15 Menit Jterganda &
6 [Penetapan Panitia Seleksi Stempel lersetempelnyn SK

R RS

Penyuluh




SK, Tanda | 60 monil JTerdistribusikanny

Mendistribusikan SK Penatapen lerima a SK

Panitia Setoksi Penyuluh

"SK,omer, | 20Manil |Terarsipkannya

Mengarsipkan fotocopy SK Scan, aimari SK

8 [Penotapan Panitia Seicksi
Penyuluh




. STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA
: KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No. 5 Semarang 50232
Telepon (024)8412547 — 8412552, Faksimili (024)8315418;

Website :www.jateng.kemenag.go.id

|. PERSYARATAN
1 Peraturan Dasar Hukum
2 Juknis Penetapan Penyuluh
3 Data Pegawai

Il. PROSEDUR
1 Mengolah draf SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh

2 Mencetak draf SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
3 Mendiskusikan dan koreksi draf SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
4 Mengajukan tandatangan SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
5 Penomoran SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
6 Menggandaan dan stempel SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
7 Mendistribusikan SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
8 Mengarsipkan fotocopy SK Penetapan Panitia Seleksi Penyuluh
IIl. WAKTU PELAYANAN : 1 Hari
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar SK
VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

il Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  :(024 8412547
3 Hotline : bimas buddha jateng




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA Nomor SOP .
KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA Tanggal ; 20
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SOP LAYANAN PEMBUATAN SK BANTUAN RE

NOVASI TEMPAT IBADAH AGAMA BUDDHA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

7
2

3

Undang-undang Nomor 16 Tahun 2001 tentang Yayasan,
Undang-undang Nomor 17 Tahun 2013 tentang Organisasi
Masyarakat,

Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata
Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Belanja Negara;
Peraturan Presiden Nomor 83 Tahun 2015 tentang
Kementerian Agama Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2015 Nomor 168);

Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan barang/jasa Pemerintah,

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168/ PMK. 05/2015 .
tentang Mekanisme Pelaksanaan Bantuan Pemerintah
kepada Kementerian Negara/lembaga;

Peraturan Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2019 tentang
Perubahan ketiga atas PMA Nomor 687 Tahun 2015 tentang
Bantuan Pemerintah kepada kemterian Agama (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomo3r 1131); dan
Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal kementerian
Agama (BNRI Tahun 2019 Nomor 1117),

1. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer,

2. Mempunyai pengetahuan, kesabaran, ketelitian
tentang Bantuan Lembaga Keagamaan Buddha;

3. Tanggungjawab dalam menyelesaikan pekerjaan.

Keterkaitan : SOP Pembuatan SK Banatuan Lembaga
Keagamaan Buddha

Peralatan/ Perlengkapan :

T

3.
4,

S0P Pembuatan SK Monitoring Bantuan Lembaga
Keagamaan Buddha

SOP Pendataan Proposal Permohonan Bantuan
Kelembagaam Buddha

SOP Pembuatan Surat Tugas monitoring

SOP Pemberian Nomor Surat

1.  Komputer
2. Printer
3. ATK

Peringatan:Hati-hati dan teliti dalam mengerjakan SK bantuan

Pencatatan Pendataan:

1. [Untuk mempercepat proses pembuatan SK 1. Pemberian Nomor Surat
2. |Untuk Mempercepat pencairan anggaran bantuan lembagal 2.  Agenda Surat Keluar
keagamaan Buddha
. . Pelaksana aku
No Aktivitas/ Kegiatan Bombi - o Muty B Ket
emoim eleng-
JFU Kasubag Kabag | Kepala 9 Waktu Output
as kapan
- ) == LKK/DIPA, 1 Han  |terolahnya draf
1 |Mengolah draf SK Bantuan et 2 komputer, ATK SK
dral SK, 30 Menit | Tercetaknya
2 [Mencelak SK Batuan < T LKK/DIPA, draf 5K
komputer, prin
draf 5K 45 Menit |terdisskusikan
3 Mandiskusikan komks_i draf 5K S o | )’ - ,’ 9@ dan
bantuan dengan Pimpinan lerkoreksinya
| draf SK
; Mengajukan tandatangan SK m SK Monitoring | 15 Menit teﬂﬂgialungam
bantuan ' nya bantuan
= K Monitori 20 Menit [Te
5 [|Penomoran SK bantuan m . - 5 Sl I S;mumomya
1 SK, Fotocopy, | 15Menit |terganda &
8 |Menggandakan dan stempel SK m Stempel tersetempeinya
bantuan
| SK
SK , Tanda 60 menit | Terdistribusikan
7 Mendistribusikan SK bantuan terfima nya SK
SK . omer, 20 Menit |Terarsipkannya
Mengarsipkan fotocopy SK Scan, almari 5K
Manitoring




- STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA
; KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No. 5 Semarang 50232
Telepon (024)8412547 — 8412552; Faksimili (024)8315418;

Website :www jateng.kemenag.go.id

I. PERSYARATAN

1 LKKS/DIPA

2 Peraturan Dasar Hukum

3 Data Pegawai

4 Data Proposal Permohonan Bantuan Kelembagaan Buddha
1l. PROSEDUR

1 . Mengolah draf SK Monitoring

2 Mencetak draf SK Monitoring
3 Mendiskusikan dan koreksi draf SK Monitoring
4 Mengajukan tandatangan SK Monitoring
5 Penomoran SK Monitoring
6 Menggandaan dan stempel SK Monitoring
7 Mendistribusikan SK Monitoring
8 Mengarsipkan fotocopy SK Monitoring
1, WAKTU PELAYANAN : 2 Hari
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar SK
V1. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

1 Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  :(024 8412547
3 Hotline : bimas buddha jateng




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
* Jalan Sisingamangaraja No.5 Semarang 50232

~ Telepon (024)8412547 — 8412552, Faksimili (024)8315418;

Weabsite :www jateng kemenag.go.id
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SOP LAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN RENOVAS|

-I'EﬂPAT"IBADAH AGAMA BUDDHA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1
2

3

Undang-undang Nomor 16 Tahun 2001 tentang Yayasan;
Undang-undang Nomor 17 Tahun 2013 tentang Organisasi
Masyarakat;

Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata
Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Belanja Negara;
Peraturan Presiden Nomor 83 Tahun 2015 tentang
Kementerian Agama Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 168);

Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan barang/jasa Pemerintah;

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168/ PMK. 05/2015 .
tentang Mekanisme Pelaksanaan Bantuan Pemerintah
kepada Kementerian Negara/lembaga;

1. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer;

2. Mempunyai pengetahuan, kesabaran, ketelitian
tentang monitoring Lembaga Keagamaan Buddha;
tentang monitoring Lembaga Keagamaan Buddha;

3. Tanggungjawab dalam menyelesaikan pekerjaan.

Peraturan Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2019 tentang
Perubahan ketiga atas PMA Nomor 67 Tahun 2015 tentang
Bantuan Pemerintah kepada kemterian Agama (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomo3r 1131); dan
Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal kementerian
Agama (BNRI Tahun 2019 Nomor 1117).

Keterkaitan : SOP Pembuatan SK Monitoring Banatuan

Lem

baga Keagamaan Buddha

Peralatan/ Perlengkapan :

1. |50P Pembuatan SK Bantuan Lembaga Keagamaan Buddha 1. Komputer
2. |SOP Pendataan Proposal Permohonan Bantuan 2. Printer
Kelembagaam Buddha 3. ATK
3. |SOP Pembuatan Surat Tugas monitoring
4. |SOP Pemberian Nomor Surat
monitoring Pencatatan Pendataan:
1. |Untuk mempercepat proses pembuatan SK 1. Pemberian Nomor Surat
2. |Untuk Mempercepat pembuatan Surat Tugas 2. Agenda Surat Keluar
! . Pelaksan Mutu Baku
No Aktivitas/ Kegiatan - 2 K
Jgu ||Fembim Kasuba Kabag | Kepala Keleng- Waktu Output ot
as 9 P kapan P
; LEK/DIPA, 1 Harl |terclahnya drat
1 [Mengoiah draf SK Monitoring n komputer, ATK s P y
draf EK_ 30 Menit |Tercetaknya
2 [Mencatak SK Manitoring I LKK/DIPA, draf 5K
: : komputer, prin
l draf SK 45 Menit [terdisskusikan
Mendiskusikan koreksi draf SK . ’ ___;..’_ 0 :.0 dan
3 monitoring dengan Pimpinan ] i) tarkoreksinya
] draf SK
. Mengajukan landatangan SK SK Monitoning | 15 Menit Iartag:atangani
murh!cnng nya
manitonng
A T )
5 |Penomoran SK Monitoring “ _ . - SKMonharing | “20Man S{;mormrnya
1l 15K SK. Fotocopy, | 15 Menit [terganda &
] Manggan.a 2n dan stempel § Stempel tersetempelinya
Manitoring SK
1}
; SK monitoring, | 60 menit | Terdistribusikan
7 |Mendistribusikan SK Monitoring Tanda terima nya SK
]




L)

’SKﬁmnnomg. 20 Menit |Torarsipkannya
8 Mongarsipkan folocapy SK cmor, Scan, SK
Monitoring almar




KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No.5 Semarang 50232
Telepon (024)8412547 — 8412552; Faksimili (024)8315418;
Website :www jateng.kemenag.go.id

STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA

I. PERSYARATAN

1 LKKS/DIPA

2 Peraturan Dasar Hukum

3 Data Pegawai

4 Data Proposal Permohonan Bantuan Kelembagaan Buddha
Il. PROSEDUR

1 Mengolah draf SK Monitoring

2 Mencetak draf SK Monitoring
3 Mendiskusikan dan koreksi draf SK Monitoring
4 Mengajukan tandatangan SK Monitoring
5 Penomoran SK Monitoring
6 Menggandaan dan stempel SK Monitoring
7 Mendistribusikan SK Monitoring
8 Mengarsipkan fotocopy SK Monitoring
I1l. WAKTU PELAYANAN : 2 Hari
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar SK
VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

1 Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  :(024 8412547
3 Hotline  :bimas buddha jateng




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisingamangaraja No.5 Semarang 50232

Telepon (024)8412547 — 8412552; Faksimili (024)8315418;

Website ‘www jateng kemenag.go.id

Nomor SOP . 4,
Tanggal .

Pembuatan /‘A

Tanggal Rq@}/ Yé__\\
Tanggal Eﬂiﬂf \
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SOP PEMBUATAN SURAT TUGAS MONITORIN

G BANTUAN LEMBAGA KEAGAMAAN BUDDHA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1 {Undang-undang Nomer 16 Tahun 2001 tentang Yayasan;

2 |Undang-undang Nomor 17 Tahun 2013 tentang Organisasi
Masyarakat,

3 |Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata
Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Belanja Negara;
4 |Peraturan Presiden Nomor 83 Tahun 2015 tentang
Kementerian Agama Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2015 Nomor 168);

5 |Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan barang/jasa Pemerintah;

6 |Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168/ PMK. 05/2015 .
tentang Mekanisme Pelaksanaan Bantuan Pemerintah
kepada Kementerian Negara/lembaga;

7 |Peraturan Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2019 tentang
Perubahan ketiga atas PMA Nomeor 67 Tahun 2015 tentang
Bantuan Pemerintah kepada kemterian Agama (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomo3r 1131); dan
8 |Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal kementerian
Agama (BNRI Tahun 2019 Nomor 1117).

1. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer;

2. Mempunyai pengetahuan, kesabaran, ketelitian
tentang pembuatan surt tugas Bantuan Lembaga
Keagamaan Buddha;

3. Tanggungjawab dalam menyelesaikan pekerjaan.

Keterkaitan : SOP Pembuatan Surat Tugas Monitoring Banatuan

Lembaga Keagamaan Buddha

Peralatan/ Perlengkapan :

1. |SOP Pembuatan SK Monitoring Bantuan Lembaga
Keagamaan Buddha

2. |SOP Pendataan Proposal Permohonan Bantuan
Kelembagaam Buddha

3. |SOP Pemberian Nomor Surat

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

Peringatan : Hati-hati dan teliti dalam mengerjakan Surat tugas
Monitoring bantuan lembaga keagamaan Buddha

Pencatatan Pendataan:

1. [Untuk mempercepat proses pembuatan Surat Tugas
2. [Untuk Mempercepat pencairan anggaran bantuan lembaga
keagamaan Buddha

1 Pemberian Nomor Surat
2 Agenda Surat Keluar

. Pelaksan Mutu Baku
No Aklivitas/ Kegiatan - 2 K
JFy | Pembim Kasuba Kabag | Kepala | €79 | waktu Output o
as g ag kapan P
LEK/DIPA, 1 Han |terclahnya drat
Mengolah Surat Tugas I
1 Manitoring Bantuan komputer, ATK |5K
/ draf SK, 30 Menit |Tercetaknya draf
2 Mengajukan vonfikasi pada < I LKK/DIPA, SK
|Fimginan komputar, pnn
draf SK 45 Menit terdisskusikan
4 |Mengajukan tandatangan Surat W 0 %’_, ,’. 7® dan terkoreksinya
Tugas monitoring bantuan : s, draf SK
[ i
A SK Monitoring | 15 Menit [tertandatanganing
4 [|Mencetakaniprin Surat Tugas e m a SK bantuan
manitering bantuan
_ 5K , Tanda 60 menit Terdistricusikanny
5 Mendistribusikan Surat Tugas terima a SK
monitonng bantuan
6 [Mengarsipkan fotocopy SK 4 SK , omer, 20 Menit |Terarsipkannya
Monitoring Scan, almari SK




STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA
KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No. 5 Semarang 50232
e Telepon (024)8412547 — 8412552; Faksimili (024)8315418;

Waebsite :www.jateng.kemenag.go.id

I. PERSYARATAN

1 SK Monitoring Bantuan

2 Peraturan Dasar Hukum

3 Data Pegawai

4 Data Proposal Permohonan Bantuan Kelembagaan Buddha
Il PROSEDUR

1 Mengolah Surat Tugas Monitoring Bantuan

2 Meverifikasi surat tugas Monitoring Bantuan
3 Mengajukan tandatangan SK Monitoring
4 Mencetak/prin Surat Tuga Monitoring Bantuan
5 Mendistribusikan Surat Tugas Monitoring Bantuan
6 Mengarsipkan Surat Tugas Monitoring Bantuan
Ill. WAKTU PELAYANAN : 1 Hari
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar Surat
VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

1 Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  :(024 8412547
3 Hotline : bimas buddha jateng
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. STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No. 5 Semarang 50232
Telepon (024)8412547 — 8412552; Faksimili (024)8315418;

Website :www.jateng.kemenag.go.id

|I. PERSYARATAN
1 Berkas Permohonan Tanda Daftar RIAB
2 Peraturan Dasar Hukum
Il. PROSEDUR
1 Menerima berkas permohonan Tanda daftar RIAB
2 Meverifikasi dan menvalidasi berkas permohonan Tanda Daftar RIAB
3 Mengajukan Tanda Daftar RIAB
4 Menunggu Proses Persetujuan dan dikirimnyanya Tanda Daftar RIAB
5 Menerima dan menscan Tanda Daftar RIAB
6 Mendistribusikan Tanda Daftar RIAB
7 Mengarsipknan hasil Scan Tanda Daftar RIAB
l. WAKTU PELAYANAN : 1 Bulan
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar Surat
VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:
1 Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  : (024 8412547
3 Hotline : bimas buddha jateng




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisingamangaraja No.5 Semarang 50232

Telepon (024)8412547 — 8412552, Faksimili (024)8315418;

Website :.www jaleng kemenag.go.id

Nomor SOP .
Tanggal o an 20
Pembuata /f}/;:_"\\‘f,(,

fa Pembimas Buddha

: \
1 0 0anlafi 2080 \\ -
: 5‘9—’3 . | Ke

p—

——

. NIP.196304301992031001

SOP LAYANAN PERMOHONAN TANDA DAFTA

R KELEMBAGAAN BUDDHA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1 [Undang-Undang Nomor 16 Tahun 2001 tentang Yayasan;

2 |Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2013 tentang Organisasi Masyarakat;
3 |Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cara
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Belanja Negara;

4 |Peraturan Presiden Nomor 83 Tahun 2015 tentang Kementerian Agama
lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 168);

5 |Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168/ PMK. 05/2015 tentang
Mekanisme Pelaksanaan Bantuan Pemerintah kepada Kementerian
Negara/lembaga;

6 |Peraturan Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2019 tentang Perubahan ketiga

atas PMA Nomor 67 Tahun 2015 tentang Bantuan Pemerintah kepada
Kemterian Agama (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor
1131);

7 |Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 1117); dan

8 [Keputusan DirekturJenderal Bimbingan Masyarakat Buddha Nomor 323
Tahun 2017 tentang Tanda Daftar Kelembagaan Buddha,

1. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer:

2. Mempunyai pengetahuan, kesabaran, ketelitian
tentang permohonan Tanda Daftar Kelembagaan
Buddha;

3. Tanggungjawab dalam menyelesaikan pekerjaan.

Keterkaitan : SOP Layanan Permohonan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha,

Peralatan/ Perlengkapan :

1. |SOP Pembuatan SK Bantuan Lembaga Keagamaan Buddha:
2. |SOP Pendataan Kelembagaan Buddha

1. Komputer
2. ATK

Peringatan : Hati-hati dan teliti saat memveriifikasi dan memvalidasi berkas
Permohonan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha

Pencatatan Pendataan:

1. |Untuk mempercepat proses pembuatan Tanda Daftar Kelembagaan Buddh

2. |Untuk Mempercepat pendataan Kelembagaan Buddha.

1. Data Permohonan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas/ Kegiatan Kelon Ket
JFU Pengurus RIAB SIORI Dirjen 9 Waktu Output
kapan
komputer, 10 menit |Citerimanya
1 Menerima berkas Permohonan Tanda Daftar barkas berkas
Kelembagaan Buddha
Memverifikasi dan memvalidasi berkas komputer, 30 Menit |Terv
2 |Permahonan Tanda Daftar Kelembagaan T borkas dan
Buddha tervalidasinya
| kemputer, 10 Menit |Berkas telah
3 |Mengajukan berkas Permohonan Tanda v * —--)0 berkas diajukan
Daflar Kelembagaan Buddha |
L komputer, 1 bulan Jdisetujuinya
4 Menunggu Prosos Porsetujuan berkas dan N be::m burkni y
dikinmnya Tanda Daftar Kelombagaan Buddha
Tanda Daftar | 20 menit [Diterima dan
Kelembagaan terscannya
5 Menerima dan menscan Tanda Daftar Buddha Tanda Daftar
Kelembagaon Buddna Kelembagaan
[Buddha
Tanda Daftar | 15 menit |Terdistnbusinya
5 Mendisinbusikan Tanda Daflar Kelembagaan KB, ATK Tanda Daftar
|Buddha KB
7 [Mengarsipkan hasil Scan Tanda Daftar SK , omer, 10 Menit |Terarsipkannya
Kelembagasn Buddha Scan, alman Tanda Daftar
KB




_ STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN SK MONITORING BANTUAN KELEMBAGAAN BUDDHA
N KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA
PROVINSI JAWA TENGAH
Jalan Sisinganmangaraja No.5 Semarang 50232
Telepon (024)8412547 - 8412552; Faksimili (024)8315418;
Website :www jateng.kemenag.go.id

I. PERSYARATAN
1 Berkas Permohonan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
2 Peraturan Dasar Hukum
Il. PROSEDUR
1 Menerima berkas permohonan Tanda daftar Kelembagaan Buddha
2 Meverifikasi dan menvalidasi berkas permohonan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
3 Mengajukan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
4 Menunggu Proses Persetujuan dan dikirimnyanya Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
5 Menerima dan menscan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
6 Mendistribusikan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
7 Mengarsipknan hasil Scan Tanda Daftar Kelembagaan Buddha
Il. WAKTU PELAYANAN :1Bulan
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
V. PRODUK PELAYANAN : Lembar Surat
VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

1 Petugas  : Dyah Gayatri, M.Pd.B.
2 Telepon  :(024 8412547
3 Hotline : bimas buddha jateng




